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afwezigheid scholier/student

Dit formulier

Met dit formulier geeft u gegevens door over scholieren of studenten die zonder
geldige reden afwezig zijn. DUO heeft deze informatie nodig om de juiste toelage te
kunnen bepalen. Lees de toelichting op de achterzijde.

Opsturen

Dienst Uitvoering Onderwijs

Klantenservice

Antwoordnummer 199

9700 VB Groningen

Meer informatie
www.duo.nl

Gegevens scholier/student

Voornaam Overige voorletters

O Man O Vrouw
Dag Maand Jaar

Gegevens school

Dag Maand Jaar

Handtekening rector/directeur/hoofd bureau inschrijvingen Schoolstempel

Periode van afwezigheid zonder geldige reden

Dag Maand Jaar

Dag Maand Jaar

2609 06



Waarvoor moet u dit formulier gebruiken?

U hoeft dit formulier alléén in te vullen als uw instelling voortgezet
onderwijs of middelbaar beroepsonderwijs (mbo) verzorgt. Bovendien
moet het gaan om scholieren/studenten van 18 jaar en ouder. Voor het
beroepsonderwijs gaat het alleen om studenten die niet vallen onder
de prestatiebeurs. Dit betreft scholieren/studenten die een voltijd
beroepsopleidende leerweg (bol) op niveau 1 en 2 volgen.

Met dit formulier geeft u gegevens door over scholieren of studenten die
zonder geldige reden afwezig zijn. DUO heeft deze informatie nodig om
de juiste toelage te kunnen bepalen.

Periode van afwezigheid

Vakantiedagen of -weken tellen niet mee bij het registreren van de
afwezigheid. Ilemand die bijvoorbeeld vodr de voorjaarsvakantie drie
weken afwezig was, mag na de voorjaarsvakantie nog één week afwezig
zijn.

Vul vraag 3.2 alléén in als de scholier of student binnen acht weken de
lessen weer volgt.

Afwezigheidsregistratie

De afwezigheidsregistratie geldt voor scholieren én studenten die -met
studiefinanciering of een tegemoetkoming- een opleiding op vo- of
mbo-niveau volgen en bovendien niet vallen onder de prestatiebeurs
voor het mbo. Dit betekent dat scholen die bekostigd onderwijs en
aangewezen onderwijs verzorgen en scholen die vallen onder de ‘Wet op
de erkende onderwijsinstellingen’ wettelijk verplicht zijn deze registratie
op te zetten en uit te voeren.

Wanneer de scholier/student vier weken achter elkaar ongeoorloofd van
school is, wordt zijn toelage omgezet in een lening. Bovendien wordt

de toelage voor de komende maanden stopgezet als de scholier/student
niet opnieuw naar school gaat.

2vanz2

Melding afwezigheid scholier/student

Meer informatie
www.duo.nl

Geldige afwezigheid

Bijzondere familieomstandigheden en ziekte zijn geldige redenen voor
afwezigheid.

U beoordeelt dit zelf bij bijzondere familieomstandigheden. Bij ziekte
moet de scholier/student een verklaring van een arts afgeven.

Procedure

« Uiterlijk de derde werkdag na afloop van vier weken afwezigheid
zoekt uw instelling contact met de scholier/student.

« Uiterlijk de vijfde werkdag na afloop van acht weken afwezigheid stelt
uw instelling vast:

- ofdescholier/student weg is gebleven met of zonder geldige
reden
- of descholier/student inmiddels weer lessen volgt of niet.

« Uiterlijk de vijfde werkdag na afloop van de acht weken informeert
uw instelling DUO over afwezigheid zonder geldige reden. U gebruikt
hiervoor dit formulier. Is de scholier/student inmiddels weer
aanwezig, dan meldt uw instelling dit ook.

+ Tegelijk met de verzending van dit formulier stuurt uw instelling
een afschrift van de gegevens die over de scholier/student aan DUO
zijn verstrekt, aan de betrokken scholier/student. Uw instelling
geeft daarbij aan dat de melding gevolgen heeft voor het recht
op zijn studiefinanciering of voor zijn tegemoetkoming in de
onderwijsbijdrage en schoolkosten. Tevens geeft uw instelling daarbij
aan wat de scholier/student kan doen als hij het niet eens is met de
melding van zijn afwezigheid.



